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Celem dziatania Filii w Potczynie-Zdroju jest dostarczanie doktadnych i rzetelnych informacji o
bezrobotnych i poszukujgcych pracy .

Do zakresu zadan podstawowych Filii nalezy :
1. Rejestracja i obstuga osdb bezrobotnych , poszukujgcych pracy.
2. Ustalanie zakresu Swiadczen przystugujgcych osobom rejestrowanym,
3. Udzielanie informacji o ofercie ustug swiadczonych przez urzad pracy
/ wydawanie drukéw i informowanie o sposobie ich wypetniania /,
4. Dziatania w zakresie poradnictwa zawodowego i Klubu Pracy,
5. Dziatania w zakresie posrednictwa pracy,
6. Planowanie rozwoju zasobdw ludzkich oraz organizacja szkolen
bezrobotnych i poszukujacych pracy,
7. Organizowanie subsydiowanych form zatrudnienia,
8. Administrowanie siecig komputerowg i tworzenie bazy danych,
9. Sporzadzanie analiz , sprawozdan — archiwizowanie dokumentéw.
10.Wspotpraca z innymi stanowiskami pracy w urzedzie w zakresie

wykonywanych zadan .

Posrednicy Pracy - Sala obstugi
® Andrzej Lasek Posrednik pracy e-mail: a.lasek@swidwin.praca.gov.pl
Rejestracja Bezrobotnych

® Dorota Lewandowska Specjalista ds. rejestracji Pok nr 2 e-mail:d.lewandowska@swidwin.praca.
gov.pl

Doradca zawodowy - Sala obstugi

® Barbara Darosz Doradca Zawodowy e-mail: b.darosz@swidwin.praca.gov.pl
® Kornelia Dutko Doradca Zawodowy- stazysta e-mail: k.dutko@swidwin.praca.gov.pl
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